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CAIET DE SARCINI
PRIVIND ACHIZITIA DE SERVICI DE CATERING PENTRU SCOLI

PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA PRIN PROCEDURA SIMPLIFICATA PROPRIE

TITLUL CONTRACTULUL: Servicii de catering, respectiv pregatirea, prepararea si livrarea zilnica a mesei
calde pentru pregcolaril si elevii SCOLII PROEESIONALE”JEAN DINU” ADAMCLISI, COMUNA ADAMCLISI,
JUDETUL CONSTANTA

COD CPV 55524000-9 Servicii de catering pentru scoli
1. Introducere

UAT Adamclisi intentioneazd incheierea unui contract de prestari servicil de catering pentru 300 elevi s
prescolari ai Scoli Gimnaziale Adamclisi, in anul scolar 2024-2025.

Scoala gimnaziala Adamclisi este beneficiar al Programului nationa Masa sanatoasa, conform Ordinului nr
4139/2024 pentru modificarea si completarea anexei la Ordinul ministrului educatiei i al ministrului

agriculturii i dezvoltaril rurale nr.3.840/81/2024 privind aprobarea Listei unitatilor de invatamant
oreuniversitar incluse in Programul national "Masa sanatoasa’ .

Implementarea acestui program are drept scop asigurarea premiselor accesului egal si nediscriminatoriu
I educatie a tuturor copiilor, ndiferent de mediul rezidential de apartenenta sau de situatia socio-
economica.

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor pe
baza carora fiecare ofertant elaboreaza oferta cu cele doua componente ale sale: propunerea tehnica si
propunerea financiara.

Procedura de atribuire aplicata este Procedura proprie", cu aplicarea criteriului de atribuire: "CEL MAI BUN
RAPORT CALITATE - PRET", in conditiile Legii 98/2016 privind achizitiile publice si ale Hotararii nr.395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publica/acordului cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

In cazul procedurii nu s-a prevazut impartirea achizitiei pe loturi.

Organizarea. si desfasuararea orocedurii de achizitie publica se efectueaza conform prevederilor cuprinse
in procedura operationala privind organizarea si desfasurarea orocedurii proprii de atribuire a contractelor
de achizitie publica ce au ca obiect servicii sociale si alte servicil specific, prevazute in Anexa nr.2 din Legea
98/2016 privind achizitiile publice, cu valoare ectimata fara tva mai mica decat cea prevazutalaart.”/, alin.1,
lit e (de la 270.120 lei pana Ja 3.636.150 lei).

Masa calda, in regim catering, pentru unitatile de invatamant in care nu exista cantina pentru prepararea
in regim propriu, dar in care exista un spatiu de servire a mesei sau un alt spatiu amenajabil in acest scop,
iar produsele alimentare vor fi pastrate pana laservire in spatii amenajate In care sa existe conditii adecvate
de manipulare si depozitare, la temperaturi adecvate care sd poata fi monitorizate si controlate.
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Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor
pe baza carora s€ elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Tn cadrul acestei proceduri, COMUNA ADAMCLIS indeplineste rolul de Autoritate Contractanta, respectiv
Achizitor Tn cadrul Contractului.

Caietul de sarcini confine, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa caz si fara a se limita la cele ce
urmeazs, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic s de performanta, siguranta in exploatare,
dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitatil, terminologie, simboluri, teste si metode de testare,
ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau
altele asemenea.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale s obligatoril.
Ofertele ce nu indeplinesc toate cerintele tehnice obligatorii si minimale vor fi respinse.

Nu se accepta depunerea de oferte alternative. Nu se admit ofertele partiale din punct de vedere cantitativ
si calitativ, ci numai oferte integrale, care corespund tuturor cerintelor obligatorii stabilite prin prezentul
Caiet de sarcini.

Pe parcursul analizarii s verificarii documentelor prezentate de ofertanti, comisia de evaluare are dreptul
de a solicita oricand clarificari sau completariale documentelor prezentate de acestia pentru demonstrarea
conformitatii ofertei cu toate cerintele solicitate. In cazul in care ofertantul nu tfransmite in perioada
orecizata de comisia de evaluare, raspunsurile la cererile de clarificari sau In cazul in care explicatiile
prezentate de ofertant nu sunt concludente, oferta sa va fi respinsa.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa intr-un anumit
capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebule interpretata ca fiind mentionata
‘n toate capitolele unde se considera de catre Ofertant % aceasta trebuia mentionata pentru asigurarea
indeplinirii obiectulul Contractulul.

Specificatiile rehnice care indica un anumit producator, o anumita origine sau un anumit procedeu, ori care
<o refera la marci, brevete, tipuri, la 0 origine sau la o productie specifica sau |a standard, sunt mentionate
doar pentru identificarea cu usurinta a caracteristicilor produselor ce urmeaza d fi achizitionate si NU au
ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici; jcestea vor fi intotdeauna insotite de
mentiunea «sau echivalent».

Valoarea contractului
Valoarea estimata a contractului este 743.040 lei fara TVA.

Durata contractului

Durata contractului este de 10 luni incepand cu data de 09.09.2024, totalizand 180 zile de executie.

2. Legislatie

Achizitionarea serviciilor de catering se va face cu respectarea stricta a :
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- Legii 98/2016 privind achizitiile publice
- HG 395/2016 privind normele de aplicare a legii achizitiilor publice 08/2016

- WWW.anap.gov.ro

- Legii nr 101/2016 privind remediile si caile de atac In materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale g1 a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum
si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile s
completarile ulterioare

3. Specificatii tehnice
3 1. Caracteristici generale
Se vor fumiza:

a) masa calda, constand in sandviciuri gl un fruct, preparata conform principiilor ce trebuie respectate In
pregatirea mancarii pentru copii prevazute mai jOs.

Dreptul de a primi zilnic produsele il au numai prescolarii/elevil prezenti la activitatile didactice. Suportul
alimentar nu se acorda in perioada vacantelor sau a altar zile declarate prin lege ca zile nelucratoare.

in conformitate cu principiile care trebuie respectate in pregatirea mesei pentru prescolari si elevi, conform
recomandarilor Institutulul National de Sanatate Publica, produsele alimentare <unt livrate zilnic din unitati
Jutorizate/inregistrate sanitar- veterinar si pentru siguranta slimentelor si sunt pastrate pana la servire in
unitatile de invatamant preuniversitar, In conditii igienico-sanitare sl de siguranta alimentelor, In
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Produsele alimentare sunt livrate zilnic din unitati sutorizate/inregistrate sanitar- veterinar si pentru
siguranta slimentelor si sunt pastrate pana la servire in unitatile de invatamant preuniversitar, in conditil
igienico-sanitare S| de siguranta alimentelor, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Controlul respectarii prevederilor legislatiei in vigoare orivind conditiile igienico-sanitare prin care masa
-alda este oferita catre prescolari, precum si al respectarii unel Jlimentatii corespunzatoare din punct de
vedere nutritional, in unitatile de invatamant preuniversitar, se exercita de catre personalul imputemicit
de Ministerul Sanatatii din cadrul directiilor de sanatate oublicajudetene si a municipiului Bucuresti.

Unitatile care produc, prepara, transporta si distribuie slimente in cadrul acestul program-pilot sunt supuse
inspectiei sanitare de stat realizata, conform competentelor in domeniul alimentului, de catre personalul
imputemicit de ministrul sanatatii din cadrul directiilor de sanatate publica judetene, in conformitate cu
prevederile Regulamentului (CE) nr. 882/2004 privind controalele oficiale efectuate pentru a asigura
verificarea conformitatii cu legislatia privind hrana pentru animale sl produsele alimentare si cu normele
de sanatate animala si de bunastare a animalelor, cu modificarile s| completarile ulterioare.

LISTA alimentelor nerecomandate prescolarilor gi scolarilor
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Exemple de categorii de alimente care

Nr. | Alimente Limita de la care alimentele devin : _
prin continut sau forma de prezentare
crt. | nerecomandate nerecomandate :
pot fi nerecomandate
1. Alimente cu continut| Peste 15 g zaharuri/100 g produs -prajituri
mare de zaharuri® -bomboane
-acadele
-alte produse similare
5 | Alimente cu continut| Peste 20 g grasimi/100 g produs, -hamburgeri
mare de grasimi din care, cumulativ: | -pizza
- grasimi saturate peste 5 g/100 g| -produse de tip patiserie
produs -cartofi prajiti
- acizi grasi trans peste 1 g/100 g| -alte alimente oreparate prin prajire
produs _maioneze,margarina
_branza topita, branzetur tartinabile
cu continut de grasime peste 20%
- mezeluri grase - alte produse similare
2 | Alimente cu continut| Peste 1,58 sare/100 g produs (sau -chipsuri
mare de sare peste 0,6 g sodiu/100 g produs) -biscuiti sarafi
. covrigel sarati
- sticksuri sarate
- snacksuri
- alune sarate
- seminte sarate
- branzeturi sarate
_ alte produse similare
4. | Bauturi racoritoare™* | - - orice tip de bauturi racoritoare, cu
exceptia apei potabile Tmbuteliate sau
a apei minerale Tmbuteliate
5 | Alimente cu continut| Peste 300 kcal pe unitatea de| - orice tip de aliment care, prin
ridicat de calorii pe| vanzare continut, aduce un aport de calorii de
unitatea de vanzare peste 300 kcal pe unitate de vanzare
6. | Alimente - - alimente vrac

neambalate™**

- sandvisuri neambalate
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7. | Alimente - _alimente care nu respecta prevederile
neetichetate™*** Hotirarii Guvernului nr. 106/2002
privind etichetarea alimentelor, cu
modificirile si completarile ulterioare

* Fac exceptie fructele si legumele proaspete.

** |n incinta scolilor se va vinde numai apa potabila sau minerald imbuteliata, pentru a crea copiilor
deprinderea de a o bea.

*%% G eycepteazd bananele si citricele.
x*%% Pontru crearea unor deprinderl nutritionale sanogene se recomanda etichetarea nutritionala.
3 2 Evidenta cantitatilor solicitate, distribuite si consumate

Unitatea de invatamant beneficiara a programului-pilot va tine evidenta cantitatii de produse consumate,
mentionand categoriile de beneficiari, tipul de produs, cantitatea/portie, numarul de portii si numarul de
Jile de scoala, precum si evidenta numarului de copli.

Fumizorul/Prestatorul autorizat/inregistrat, unitatile inregistrate/autorizate sanitar- veterinar si pentru
siguranta alimentelor, de pe teritoriul Romaniei, vor pastra si vor prezenta organismelor de control
competente documentele comerciale si tehnice privind produsele alimentare distribuite in unitatile
scolare, precum si documentele care sa ateste calitatea si siguranta acestora, dupa caz.

Unitatile de invatamant au obligatia de a pastra avizele de expeditie aferente fiecarel distributil.

Lunar, autoritatea contractanta va realiza centralizarea. cantitatii de produse consumate per categorie de
produs, in functie de situatia numarului de copil <colarizati in luna precedenta, pe care O va corela cu

cituatia existenta la furnizor. Toate partile implicate in procesul de distributie a produselor alimentare vor
pastra documentele justificative pe O perioada de cel putin 3 ani, incepand de la sfarsitul anului intocmiril

acestora.
3.3. Calitatea produselor

Produsele alimentare trebuie sa respecte prevederile Regulamentului (CE) nr. 2.073/2005 al Comisiei din
15 noiembrie 2005 prvind criteriile microbiologice pentru produsele slimentare, cu modificarile s
completarile ulterioare.

Suportul alimentar care provine din unitati inregistrate /autorizate sanitar veterinar se distribuie sub forma
ambalata, cu respectarea prevederilor legale in vigoare referitoare la conditiile sanitar veterinare si pentru
siguranta alimentelor, !a conditiile igienico sanitare si la etichetare conform normelor metodologice de
aplicare a OUG 92/2017 si pot fi transportate numai cu mijloace de transport autorizate /inregistrate
canitar veterinar si pentru siguranta alimentelor.

produsele lactate (unt, branzeturi) trebuie sa respecte prevederile Regulamentului (UE) nr. 1.308/2013 al
Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembrie 2013 de instituire a unei organizari comune a
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pietelor produse lor agricole si de abrogare a Regufamentelor (CEE) nr. 922/72, (CEE) nr. 234/79, (CE) nr.
1.037/2001 si (CE) nr. 1.234/2007 ale Consiliului; SR 1.286/Al /1997 - Branzeturi cu pasta oparita (cascaval).

Pentru grupele speciale de consumatori - copii cu diabet, intoleranta la lactoza, gluten sau alte probleme
de naturd medicald - se va asigura regimul alimentar prescris de medicul specialist. Tipul de hrana de regim
si cantitatea necesars se prevad in anexa la contractul de furnizare, fiind specificate pentru fiecare scoala
si elev.

Prescolarii si elevil care din considerente religioase au restrictii alimentare vor beneficia de suplimentul
alimentar adecvat situatiei acestora, 'n limita valorii contractate.

3 4 Pachetul alimentar — conditii si cerinte minimale impuse

S-a optat ca suportul slimentar sa fie un pachet alimentar, compus din variante orientative de sandviciuri,
care includ sugestiile institutului National de Sanatate Publica, care sunt exemplificative in Anexa 3, de Ia
Normele metodologice de aplicare OUG nr. 4139/2024

Hrana consta in asigurarea unui pachet alimentar, preparat conform principiilor ce trebuie respectate in
pregatirea mancarii pentru copii prevazute in prezentul caiet de sarcini.

Pachetul alimentar trebuie sa contina si un fruct.

prestarea serviciului de catering privind livrarea pachetului alimentar se va efectua zilnic, pe perioada
cursurilor, conform structurii anului scolar, dupa incheierea contractului, in fiecare unitate de
invatamant/punct de livrare, In care i<i desfasoara activitatea $coala Profesionala”JEAN DINU” Adamclisi cu
unitatile de invatamant din subordine: Adamclisi, Zorile gl Urluia.

Suportul alimentar va consta intr-un pachet alimentar compus din produse care sa respecte prevederile
Legii nr. 123/2008 pentru o Jlimentatie sanatoasa in unitatile de invatamant preuniversitar si ale Ordinului
ministrului  sanatatii publice nr.1563/2008 pentru aprobarea Listel slimentelor nerecomandate
prescolarilor si <colarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii sanatoase pentru copii si
adolescentii. (Anexa 1 -1a Ordinul nr. 1563/2008) si in conformitate prevederile art.2 alin(5) din Hotararea
nr. 1152/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a orevederilor O .U.G. nr. 105/2022,
privind aprobarea continudrii Programului-pilot de scordare a unui suport alimentar pentru prescolarii $i
elevii din 350 de unitati de invatamant preuniversitar de stat precum §i a Normelor Metodologice de
aplicare a OUG 77/2023

Pentru mentinerea sanatatii prescolarilor si elevilor, *n cadrul Programului national Masa sanatoasa, se vor
distribui numai produse alimentare obtinute in unitat] autorizate/inregistrate sanitar-veterinar §i pentru
siguranta slimentelor, in conformitate cu orevederile legislatiel sanitar-veterinare si pentru siguranta
alimentelor in vigoare.

Pachetul alimentar furnizat poate contine :

produse de panificatie din f4in3 integrald (péine feliata sau batoane/chifle) 80 g - maximum 50%
din greutatea totala a pachetului,
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oroduse din carne si/sau branzeturi/derivate din lapte 40 g - minimum 25% din greutatea totala a
pachetului;

legume (rosii, castraveti, salata sau alte produse similare) 40 g - maximum 25% din greutatea totala
a pachetului.;

La acestea se vor adauga un fruct.

Produsele alimentare sunt livrate zilnic din unitdti autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si pentru
siguranta alimentelor si este cervitd intr-un interval de 60 de minute de la livrare, in unitatile de invatamant
preuniversitar, in conditii igienico-sanitare §l de siguranta alimentelor, potrivit prevederilor legislatiei in
vigoare.

in situatia desfasurarii cursurilor prin intermediul tehnologiel si al internetului, conform scenariilor de
organizare si desfagurare a cursurilor prevazute de legislatia in vigoare, produsele alimentare sunt livrate
si distribuite zilnic elevilor care nu participa la cursuri in unitatea de invatamant, conform deciziei la nivel
local si cu respectarea orevederilor legale in vigoare.

Activitatea de hranire va fi realizata pe baza "planului meniului saptamanal”, intocmit de catre ofertant pe
haza normelor de hrana aprobat de catre unitatea de invatamant.

La intocmirea "Planului meniului saptamanal" trebuie sa se tina seama de urmatorii factort:

_realizarea unui raport optim intre orincipiile alimentare de baza (proteine, lipide, glucide, etc.)

_ afectiunile, bolile si indicatiile medicale;

_<ortimentul alimentelor prevazute in norma de hrana;

- anotimpul in care se servesc meniurile;

- preferintele beneficiarilor pentru anumite feluri de mancare;

_realizarea unor feluri de mancare cu gust apetisant, miros placut, agreate de catre cei care le consuma;
- <3 fie consistent si sa dea senzatie de satietate;

_ <a fie variat atat prin felul produselor, cat si prin tehnologia culinara. In acest scop, in propunerea tehnica
vor fi prezentate cel putin 2 variante de meniu saptamanal.

Ofertantul s3 respecte particularitatile unitatii de Tnvatamant beneficiare ale serviciului de catering
orevazute in caietul de sarcini si graficul de prestare al acestui serviciu.

Ofertantii trebuie sd introduca o defalcare a costurilor, per portie, pe urmatoarele categorii:
a) materie prima;

b) prepararea hranei;

c) distributie

d) profit
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in cadrul procesului de selectie vor fi preferate si considerate ca indeplinesc criteriul privind cel mai bun
raport calitate-pret scele oferte care aloca cel putin 40% din suma disponibila per beneficiar pentru

chizitia materiei prime.

Prestarea serviciilor se va realiza in conditiile stabilite prin Anexa nr. 2 si Anexa nr. 3 - Principii care trebuie
respectate in pregatirea mancarii pentru copii din Normele Metodologice de aplicare a prevederilor 0.U.G.
nr 4139/2024.

prestatorul/furnizorul trebuie sa livreze diferit pe zile ale saptamnii si diferit pentru doua zile consecutive.

Se va asigura transportul si distributia la destinatar, conform orarului stabilit impreuna cu unitatea de
invatamant. Sumele ofertate vor include si cheltuielile cu ambalarea si transport, potrivit principiilor care
trebuie respectate in pregatirea mesei pentru prescolari si elevi, conform recomandarilor Institutului
National de Sanatate Publici, (inclusiv posibile variante de meniu).

prestatorul de servicii de catering pentru <coli va realiza pachetele alimentare cu respectarea cerintelor
privind compozitia meniurilor de hrana aferente pachetelor alimentare stabilita prin prezentul caiet de
<arcini si cu respectarea cerintelor legislative prevazute de:

_ Hotararea nr. 1152/2022 din 16 septemnrie 2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 105/2022 privind aprobarea continuarii
Programului-pilot de scordare a unui suport alimentar pentru orescolarii si elevii din 350 de unitati de
invatamant preuniversitar de stat,

- Legea 123/2008 pentru O slimentare sanatoasa in unitatile de invatamant

_Ordinul nr. 1563/2008 pentru aprobarea Listel alimentelor nerecomandata prescolarilor si scolarilor si a
principiilor care stau I3 baza unei alimentatii sanatoase pentru copii si adolescenti;

- Alte prevederi legislative care corespund unor conditil specifice aferente prestarii de servicil de catering
pentru scoli.

Se va tine cont de principalil furnizori de energie ai organismului, care sunt:

Lipide (grasimi)
- Glucide (dulciuri, fructe,legume etc.)
- Proteine (carne, branza, lapte, oua,etc.)

De asemenea, la intocmirea nachetelor se va tine cont de faptul ca beneficiaril serviciilor vor fi copi
(prescolari, ciclul primar, ciclul gimnazial (total 300 elevi) si ca realizarea unui aport echilibrat al factorilor
Autritivi necesita ca alimentele sa fie combinate in proportii care sa asigure nevoile nutritionale ale
organismului.

in acest sens, administratorul firmel de catering va stabili meniul (Se vor prezenta minim 2 variante de
meniu care se vor incadra in valoarea pachetului ofertata) tinand cont de informatiile cuprinse In prezentul
caiet de sarcini-Principii si cerinte Jle unei alimentatii sanatoase pentru copii si adolescenti (care include
cerinte legislative din cadrul Ordinului nr, 1563/2008), fara a exclude alte prevederi legislative referitoare
I3 conditiile specifice aferente prestaril de servicii de catering pentru scoli.
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Pentru grupele speciale de consumatori - copii cu diabet, intoleranta I3 lactoza sau alte probleme de natura
medicala - se va asigura regimul slimentar prescris de medicul specialist. Tipul de hrana de regim si
cantitatea necesara se prevad in anexa I3 contractul de furnizare, fiina specificate pentru fiecare scoala sl

elev.

Toate preparatele vor fi insotite de o declaratie de conformitate intocmita conform legii, prin care
prestatorul isi asuma respectarea conditiilor privind pachetele slimentare care vor fi distribuite
beneficiarilor.

3.5, Siguranta i perisabilitate microbiologica

Termenul maxim pentru consumul produselor transportate de |a furnizor catre unitatile scolare va fi ziua
producerii pentru masa calda.

Pentru depozitare in scoli se vor folosi spatii special amenajate pentru pastrarea produselor alimentare in
conditii de siguranta alimentelor orevazute de legislatia in vigoare, asigurate de catre beneficiar - unitatea
de invatamant. Produsele alimentare vor fi pastrate pana Ia servire in conditiile indicate de producator, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare.

3.6. Conditii pentru transport sl distributie

produsele alimentare vor fi transportate de |a furnizor catre unitatile scolare, respectiv elev sau prescolar,
dupa caz, numai cu mijloace auto speciale, Jutorizate/inregistrate sanitar-veterinar si pentru siguranta
alimentelor, potrivit prevederilor legislatiei aplicabile n materie.

Prestatorul poarta intreaga responsabilitate pentru transportiul in conditii optime a pachetelor alimentare
la adresa de livrare specificata In caietul de sarcini cat si de calitatea acestora.

Pentru asigurarea conditiilor igienico-sanitare, produsele care fac obiectul suportului alimentar trebuie
insotite de ustensile sigilate, dupa, caz, pentru unitatile de invatamant care nu ad cantina, care permit
consumul in conditii de igiena.

Hrana calda trebuie ambalata in recipiente de unica folosinta, inchise ermetic, in conformitate cu
standardele de calitate in vigoare, respectiv caserole, boluri, cupe, pahare.

in toate situatiile recipientele folosite I3 livrarea hranei vor trebui sa mentina atat temperatura cat s
oroprietatile organoleptice Jle acesteia si vor fi supuse dezinfectiel conform normelor epidemiologice In
vigoare.

Ambalarea si distribuirea pachetului alimentar se va face individual pentru fiecare beneficiar, asfel incat sa
se pastreze temperatura optima pentru consum.

Persoanele angajate in producerea, manipularea si distributia produselor alimentare sunt obligate sa
deting certificat de absolvire 2 unui curs de Notiuni fundamentale de igiend sau echivalent, conform
Ordinului ministrului sanatatii sl al ministrului educatiel nr. 2.209/4.469/2022 privind aprobarea
Metodologiei pentru organizarea i certificarea instruirii profesionale a personalului privind insusirea
notiunilor fundamentale de igiend, cu modificarile sl completdrile ulterioare, s fisa de aptitudini specifice
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activitatii desfasurate sau echivalent, conform Hotararii Guvernului nr. 355/2007 privind supravegherea
sanatatii lucratorilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Fiecare salariat/persoana care lucreazs in zona de manipulare a alimentelor /hranei va mentine igiena
personala si va purta echipament de lucru adecvat si curat. personalul operatorului economic care
distribuie pachetele alimentare la <ediul beneficiarului si catre prescolari sl elevi va avea controlul medical
periodic efectuat la zi §i va fi dotat cu echipament de protectie adecvat.

Sandviciurile trebuie sa fie ambalate etans fiecare in parte, iar apol ambalata/asezate in pungi de unica
folosinta.

“ructele vor fi transportate in pungi/ladite de plastic separate, astfel incat sa se evite lovirea lor in timpul
transportului si manipularil.

Transportul alimentelor necesare prepararii meniurilor si a meniurilor se va face numai cu mijloace de
transport dotate corespunzator, Jutorizate sanitar-veterinar, Jutorizatia insotind in permanenta mijlocele
de transport, respectand intervalul orar de livrare. Mijloacele de transport vor fi mentinute curate Si N
bune conditii pentru a proteja slimentele de contaminare.

Prestatorul poarta intreaga responsabilitate pentru transportul in conditii optime a pachetelor alimentare
la adresa de livrare specificata in caietul de sarcini cat si de calitatea acestora.

In timpul transportului, orestatorul are obligatia manipularii si utilizarii de ambalaje corespunzatoare, astfel
incat sa asigure integritatea hranei.

Documentele care vor insofi livrarea/distribuirea la locul de prestare a serviciilor de catering scolar:

Prestatorul trebuie sa prezinte pentru fiocare livrare/transport a pachetelor alimentare urmatoarele

documente:
a) Aviz de expeditie
b) Declaratie de conformitate.

Toate preparatele vor fiinsotite de o declaratie de conformitate intocmita conform legii. Prin declaratia de
conformitate se va asuma conformitatea serviciilor de catering scolar cu prevederile legale si adaptarea
scestora la categoriile de beneficiari mentionati in nota de comanda adresata prestatorului.

Raspunderea si riscurile pentru hrana expediata, pe timpul transportului, apartin prestatorului precum Si
raspunderea pentru calificarea personalului folosit pe toata durata contractului.

Pentru toate produsele ofertate trebuie prezentate certificate de calitate, dupa caz, licenta de fabricare Si
buletine de analiza.

Unitatile care produc, orepard, transporta §i distribuie alimente in cadrul acestul program sunt supuse
inspectiei sanitare de stat realizatd, efectuate/realizata de citre personalul imputernicit din cadrul
directiilor de sanatate publica judetene si a municipiului Bucuresti, conform competentelor legale.
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Unitatile care produc, prepara, transporta si distribuie slimente in cadrul acestui program sunt supuse
controlului in sanatate publica, conform competentelor Ministerului Sanatatii, prevazute de legislatia Tn

vigoare.

Serviciile de ambalare, transport si distribuire a pachetelor alimentare vor fi incluse in pretul final.

3 7. Metode de testare si control

produsele alimentare distribuite conform prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului privind
aprobarea continuarii Programului se analizeaza doar in laboratoare autorizate sanitar-veterinar gl pentru
siguranta alimentelor care au metodele de analiza acreditate.

3 8. Distributia alimentelor

Prestatorul va asigura distribuirea pachetelor de masa calda la locul de livrare cu personal propriu, avizat

medical si echipat corespunzator, sctfel incat sa fie asigurata respectarea normelor de igiena sanitar-
veterinara.

Distributia se va face numai de catre persoane care detin un curs Notiuni fundamentale de igiena sau
echivalent, conform Ordinului ministrului sanatatii si al ministrului educatiei nr. 2.209/4.469/2022 privind
aprobarea Metodologiei pentru organizarea §i certificarea instruirii profesionale a personalului privind
insusirea notiunilor fundamentale de igiena, cu modificarile si completdrile ulterioare, si fisa de aptitudini
specifice activitatii desfasurate sau echivalent, conform Hotararii Guvernului nr. 355/2007 privind
supravegherea sanatatil lucratorilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Fiecare salariat/persoana care lucreazs in zona de manipulare a alimentelor /hranei va mentine igiena
personald si va purta echipament de lucru adecvat si curat. Personalul operatorului economic care
distribuie pachetele alimentare |a <ediul beneficiarului si catre prescolari si elevi va avea controlul medical
periodic efectuat la zi 51 ve fi dotat cu echipament de protectie adecvat.

3 9. Ambalare, etichetare gi marcare

Produsele alimentare preambalate rrebuie s3 aiba inscrise prin etichetare elementele obligatorii prevazute
de Regulamentul (UE) nr. 1.169/2011 al Parlamentului European si al Consiliului din 25 octombrie 2011
privind informarea consumatorilor cu privire la produsele alimentare, de modificare a Regulamentelor (CE)
ar. 1.924/2006 si (CE) nr. 1.925/2006 ale Parlamentulul European si ale Consiliului s de abrogare a
Directivei 87/250/CEE a Comisiel, a Directivei 90/496/CEE a Consiliului, a Directivei 1999/10/CE a Comisiel,
3 Directivei 2000/13/CE a Parlamentului European si a Consiliului, a Directivelor 2002/67/CE si 2008/5/CE
3le Comisiei si @ Regulamentului (CE) nr. 608/2004 2l Comisiel.

Produsele alimentare preambalate trebuie sa aiba inscrise prin etichetare urmatoarele elemente
obligatorii:

a)denumirea produsului; de exemplu: sandvici cu gunca si rosii, sandvici cu unt, cascaval si salata;

b)lista ingredientelor;
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c)substante care provoaca alergii sau intolerante: sunt puse in evidentd printr-un set de caracteristici
grafice care le diferentiaza de restul ingredientelor;

d)cantitatea din anumite ingrediente sau categorii de ingrediente: sunca x%; cascaval y%,;
e)cantitatea neta;
fidata-limita de consum, sub forma: "expira la data de", cu inscrierea necodificata a zilei, lunii gl anului;

g)conditii de depozitare - S€ mentioneaza inclusiv intervalele de temperatura pentru mentinerea
parametrilor de calitate sl siguranta ai produselor alimentare;

h)Etichetarea nutritionala trebuie sa contind urmatoarele elemente: valoare energeticd, grasimi, acizi grasl
saturati, glucide, zaharuri, fibre, proteine, sare, i aceasta ordine:

Declaratie nutritionala 100 g

Valoare energetica Kj/kcal

Grasimi g, din care:

Acizi grasi saturati g

Glucide g, din care:

Zaharuri g

Fibre g

Proteine g

Sare g

Declaratia nutritionald se prezinta, in functie de spatiul disponibil, <ub form3 de tabel cu numele aliniate,
iar in cazul in care spatiul nu permite, declaratia este prezentatd in format liniar;

)mentiune privind lotul; Tn cazul in care data-limits de consum se inscrie sub forma zi, lung, an, nu este
necesara inscrierea lotului;

j)elemente de avertizare, astfel: "PRODUS DISTRIBUIT GRATUIT,;

k)denumirea/numele si adresa operatorului economic din sectorul alimentar Tmputernicit cu informarea
consumatorilor.
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in cazul produselor alimentare care nuy se supun prevederilor definitiei "produs alimentar preambalat”,
trebuie indeplinite urmatoarele cerinte:

a)pentru cele distribuite de unitatile de alimentatie publicd se va indica la livrare, printr-un document SCris
care insoteste produsele: denumirea produsului, substante care provoaca alergil sau intolerante, O
mentiune privind lotul, respectiv data producerii gi sintagma "PRODUS DISTRIBUIT GRATUITY,

b)pentru cele preparate Tn regim propriu, respectiv mas3 cald3, lista meniulul afisata la loc vizibil va contine
denumirea produsului, ingredientele componente sl substantele care provoaca alergii sau intolerante.

Ofertantul va face dovada posibilitatii furnizari serviciilor de catering cu urmatoarele:

_mijloace de transport: 1 autovehicul care detine Autorizare sanitar veterinard pentru mijloace de
transport al produselor de origina animala emisa de DSVSA,

-punct de lucru sutorizat DSVSA pentru obiectivul catering valabil 1a momentul prezentarii, precum si pe
perioada derularii contractului conform Ordinului ANSVSA 111/2018

_minim de dotari tehnice ale punctului de lucru Jutorizat: masina de gatit—1 buc, combina frigorifica — 1
buc, lada frigorifica — 1 buc, cuptor = 1 buc.

3.10. Cerinte specifice privind deseurile alimentare
_deseurile alimentare nu trebuie I3sate sa se acumuleze in camera pentru alimente;

_deseurile alimentare trebuie depozitate in containere inchise: aceste containere trebuie sa fie de o
constructie adecvata, pastrate intacte, si unde este necesar, usor de curatat si dezinfectat;

-spatiile de depozitare a deseurilor trebuie create s sdministrate in asa fel incit sa poata fi mentinute curate
si pentru a se preveni aparitia si raspandirea germenilor, contaminarea slimentelor, a apei potabile,
echipamentului si a spatiilor;

_Ofertantul va prezenta copie xerox contract - cheiat cu firma de preluare deseuri slimentare, la momentul
depunerii ofertei.

3.11. Cerinte privind igiena personala

fiecare persoana care lucreaza in zona de manipulare a alimentelor va mentine curatenia personala la un
nivel inalt, si va purta echipament de protectie adecvat si curat;

-personalul bucatariilor sau oficiilor va fi supus controlului medical la angajare si controalelor medicale
periodice;

-persoana desemnata de firma (sef de tura, bucatar etc.) va supraveghea Jilnic starea de sanatate si de
igiena individuala a personalului din blocul alimentar; ea va investiga activ pe toti lucratorii inainte de a
incepe munca si daca prezinta semne de boala ii va trimite la medic; nicl unei persoane, stiuta sau
oresupusa de a suferi sau fiind purtatoare de boli transmisibile asupra alimentelor, ca sunt rani infectate,
infectii dermatologice, inflamatil sau diaree, nu i se va permite sa lucreze in nici 0 zona uncle se
manipuleaza alimentele, acolo unde este probabilitatea contaminarii directe sau indirecte a alimentelor cu
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agenti patogeni; de asemenead, orice lucrator din blocul alimentar va raporta persoanei desemnate aparitia
in timpul lucrului a unor semne de boala.

_inaintea incheierii contractului se vor prezenta pentru intregul personal fisele de aptitudini emise de
medicul de medicina muncii al unitatii prestatoare de serviciu.

3 12. Cerinte specifice privind alimentele:

- nu vor fi acceptate materii brute sau ingrediente daca sunt stiute a fi sau pot fi presupuse de a fi
contaminate cu paraziti, microorganisme patogene sau toxice, descompuse sau Care continsubstante
necunoscute, astfel incit dupa o sortare normala si/sau preparare sau procesare, ele. sunt inca nepotrivite
consumului uman,;

- avand in vedere necesitatile privind necesarul de proteine, se solicita utilizarea materiei prime
(inclusiv came, ficat etc) refrigerata nu congelata.

- materiile prime si ingredientele depozitate intr-un loc se vor mentine in conditii adecvate, create
pentru a preveni deteriorarea si contaminarea lor;

- roate alimentele care sunt depozitate, im'.pachetate, manipulate, afisate sl transportate, vor fi
orotejate impotriva oricaror contaminari probabile ce va face slimentele improprii consumului uman,
periclitarii sanatatii sau contaminarii in asa mod incit nu se vor putea consuma in acea stare. In particular,
slimentele trebuiesc amplasate si/sau protejate incit sa se minimalizeze riscul contaminarii. Se Vvor
introduce masuri adecvate incit se va asigura ca epidemiile vor putea fi controlate;

- materiilele prime, ingredientele, orodusele intermediare s produsele finite, posibile de a fi mediu
de dezvoltare a microorganismelor patogene sau de a fonna toxine, nu trebuiesc mentinute la temperaturl
care pot cauza un rise pentru <anatate. Potrivit sigurantei alimentelor, se vor permite perioade scurte de
timp, in afara temperaturil potrivite, atunci cand este necesar ca slimentele sa fie manipulate in vederea
prepararii, transportului, depozitarii, prezentarii sl servirii cu conditia ca acest lucru sa nu conduca la
aparitia unui rise de sanatate;

- cand alimentele se tin sau se servesc la temperaturi joase, ele se var raci cat se poate de repede
dupa etapa de pregatire termica sau dupa etapa de pregatire finala, la temperaturi care sa nu reprezinte
un rise pentru sanatate,

- hrana va fi servita la aproximativ 60 min. de la preparare. In caz contrar, ele trebuie mentinute la
o temperatura mai mare de 60 C;

- este interzisa pastrarea alimentelor de la 0 masa la alta;

- substantele periculoase si/sau necomestibile, se vor eticheta corespunzator si se vor depozita
separat si in containere sigure;

- la fiecare predare, unitatea este obligata sa aduca probe alimentare, care vor fi pastrate in unitatea
sanitara timp de 48 ore;

- in cazul neconformitatilor produselor finite, ofertantul are obligatia de a le inlocui in timp de 1 ora;

- alimentele produs finit nu vor contine <ubstante conservante, aditivi (cu exceptia celor permise);
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- ofertantul nu are dreptul de a modifica meniurile stabilite s aprobate, fara acordul achizitorului;
in situatii speciale, In cazul aparitiei unui caz deosebit, unitatea poate comunica firmei un meniu adaptat;

- Jlimentele produs finit vor fi portionate de catre ofertant

- modul de transport al slimentului finit se va efectua la temperaturi diferite in functie de
perisabilitatea produsului finit

- desertul va fi livrat individual, in folie de uz alimentar;

- fructele vor fi spalate si ambalate individual

- pentru ou se va prezenta zilnic declaratie/document privind valabilitatea produsului
Principii care trebuie respectate in pregatirea mesei pentru orescolari / elevi:

|8 Nu se adauga aditivi alimentari, conservanti sau orice alt tip de potentiatori de arome si gust in
cazul mancarurilor calde, preparate la nivelul cantinelor din incinta unitatilor de invatamant sau [a nivelul
unitatilor de tip catering si care urmeaza a fi servite prescolarilor si elevilor; de asemenea, produsele de
origine animala sau nonanimala din care se prepard Jceste mancaruri nu trebuie sa contina aditivi sau alte
substante acceptate peste imitele stabilite de legislatia in vigoare.

2 Uleiul necesar prepararii se utilizeaza o singura data, fiind un ulei de calitate superioara.

3. Ceapa pregatita in prima faza a etapei de gatire nu se prajeste, cise inabusa cu apa.

4. Sarea iodata utilizata nu trebuie sa contina antiaglomeranti sau orice alt aditiv.

5. Evitarea asocierii alimentelor din aceea si grupa la felurile de mancare servite

6. Evitarea mancarurilor care solicita un efort digestiv puternic sau care au efect excitant ori a caror

combinatie produce efecte digestive nefavorabile (cum ar fi iahnie de fasole cu iaurt sau cu compot).

7 Nu se var permite mancarurile gen tocaturi prajite. Ouale se recomanda a fi servite ca omleta la
cuptor si nu ca ochiuri romanesti sau prajite.

8. Se recomanda imbogatirea ratiei in vitamine si saruri minerale prin folosire de salate din cruditati
si adaugare de legume-frunze.

Q. Interdictia folosirii cremelor cu oua si frisca, a maionezelor, indiferent de anotimp, precum si a
oualor fierte (nesectionate dupa fierbere).

10. Mancarea livrata trebuie gatita in dimineata zilei in care se serveste, pastrandu-se In conditil
<anitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor, precum si in conditii igienico-sanitare si la temperaturl
corespunzatoare, conform legislatiei in vigoare.

11. Unitatile de invatamant in care s€ desfasoara programul-pilot au obligativitatea de a pastra 48 de
ore probe din alimentele servite copiilor, conform legislatiei in vigoare.

NOTA: Variante orientative de meniu sunt incluse in sugestiile Institutului National de Sanatate Publica
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In vederea realizarii meniului, se vor respecta prevederile Ordinului 1563/2008 privind necesarul zilnic de
alimente recomandat scolarilor . Se va tine cont de principalii fumizori de energie al organismului, care

sunt:

-lipide (grasimi)

-glucide (dulciuri, fructe, legume, etc)

-proteine (came, branza, lapte, oua si proteine vegetale, etc)

Ca sa se realizeze un aport echilibrat al factorilor nutritivi trebuie ca alimentele sa fie combinate intr -un
anumit mod siin anumite proportii conform nevoilor organismului (Anexa 3 din Ordinul 1563/2008 al MSP).

prestatorul serviciului de catering are obligatia afisaril In sala de mese meniul la inceputul fiecarel
saptamani.

Prezenta zilnica a beneficiarilor la masa va fi transmisa telefonic in fiecare dimineata pana la ora 8:30.

Beneficiarul poarta toata raspunderea pentru salubrizarea si igienizarea spatiului si a mobilierului aferent
salii de mese.

3.13. Receptia si livrarea

Livrarea se va realiza zilnic, la locatia Scolii Gimnaziale Adamclisi, pe baza comenzilor date de unitatea
scolara. Fiecare suport alimentar sa fie ambalat in cutie de carton /punga care sa asigure integritatea
produselor in timpul manipulari.

Receptia pachetelor alimentare aferenta <erviciilor de catering pentru scoli se va realiza in fiecare zl de
prestare a serviciilor.

Zilnic, ofertantul va pune gratuit la dispozitia beneficiarului autoritatii contractante 1 (una) proba
slimentara. Proba alimentara va fi pastrata de catre beneficiar in frigider timp de 48 de ore, conform
normelor sanitare impuse de legislatia in vigoare. De asemenea, hrana va fi verificata obligatoriu de catre
personalul responsabil cu servirea hranei beneficiarilor.

Receptia se va face la livrare, de catre unitatea scoalara, in prezenta prestatorului, siva fi consemnata intr-
un proces verbal de receptie cantitativa si calitativa, semnat de reprezentantii ambelor parti.

Vor fi respinse produsele care au ambalajul deteriorat si/sau nu sunt insotite de:
-aviz de expeditie,

-documente care sa ateste originea

- documente de insotire a marfil

-produsele care nu Intrunesc conditiile prezentului caiet de sarcini.

Controlul produselor se va face aleator, vizual, si daca situat ia o impune, la un centru de analiza acreditat
de Directia Sanitar Veterinara.

Cheltuielile pentru aceste analize vor fi suportate de catre furnizor.
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Cantitatile constatate lipsa in urma verificarilor efectuate vor fi acoperite in cel mai scurt timp. Daca in
urma receptionaril pachetelor se constata Ca prestatorul nu sl indeplineste, din culpa sa, obligatiile
asumate prin contract, pentru oricare din specificatiile tehnice care se constata abateri, care pot conduce
I3 consecinte grave pentru starea de sanatate a beneficiarilor personalul desemnat de institutia de
invatamant va avea dreptul sa cisteze distribuirea hranei.

Prestatorul va fi obligat sa ‘nlocuiasca afonentele sau hrana in cauza cu alta/altele corespunzatoare, in
termen de maxim 2 ( doua) ore de la primirea notificarii

in cazul in care se constata abateri grave de la cerintele prezentului caiet de sarcini achizitorul are dreptul
<3 solicite inlocuirea intregului lot de produse livrate.

Toate cheltuielile ocazionate de Jceasta situatie vor fi suportate de catre fumizor.

Prestatorul va asigura distribuirea pachetelor de alimentare I3 locul de livrare cu personal propriu, avizat
medical si echipat corespunzator, sctfel incat sa fie asigurata respectarea normelor de igiena sanitar-
vetetrinara.

Distribuirea pachetelor alimentare nu se Vad realiza fara receptionarea orealabila a acesteia de catre
persoana imputernicita din partea autoritatii contractante.

Graficul de servire a masei calde se va face astfel: pentru toti beneficiarii din cele 3 unitati scolare arondate
Scolii Profesionale”JEAN DINU”Adamclisi, livrarea se va face la ora 9.00

3 14 Facturarea serviciilor prestate

Facturarea produselor livrate se va tace lunar in baza: proceselor verbale de receptie si a comenzilor
transmise de unitatea scolara beneficiara.

|3 <olicitarea expresa a autoritatil contractante, ofertantul are obligatia de a prezenta xerocopii dupa
documentele legale de achizitionare a produselor livrate sub forma de alimente (facturi fiscale, avize de

‘nsotire a marfii, certificate sanitar veterinare, declaratii de conformitate, certificate de calitate, alte avize,
etc)

Pe perioada contractului autoritatea contractanta poate modifica cerintele (frecventa, cantitatea,
perioada, locul de desfasurare, etc) in functie de evolutia programului, dar cu anuntarea in prealabil a
operatorului economic cu cel putin 5 zile lucratoare ‘nainte de modificarea perioadei si a locului de
desfasurare a activitatil.

3.15. Notificari privind modificarea numarului de elevi prezenti la cursuri

in cazul in care, conform legislatiel In vigoare, programul <colar se modifica, iar numarul de elevi prezenti
fizic la cursuri scade, Autoritatea contractanta are obligatia de a notifica Prestatorul cu minimum 24 ore
inainte, pentru diminuarea numarului de portii sau anuntarea suspendarii obiigatiel de a livra portii, pe
ziua/perioada respectiva. Exemple de cazuri in care poate opera notificarea Prestatorului, conform celor
indicate mai sus:

-implementarea unui sistem prin care elevii participa la cursuri prin rotatie;
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-intreruperea/suspendarea cursurilor pentru Jctivitati de dezinfectie a salilor de clasa, greve sau alte
manifestari.

Exemplele de mai sus nu constituie o listdexhaustivd de motive pentru care autoritatea contractanta are
dreptul sa ceara suspendarea prestarii serviciilor ofertate.

4. Elaborarea ofertei
4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

iy, Declaratia ofertantului ca si-a insusit cerintele solicitate prin caietul de sarcini si ca prestarea
serviciilor si fiecare dintre activitatile prevazute in caietul de sarcini vor fi prestate. Se va prezenta Formular
DECLARA TIE PRIVIND INSUSIREA CERINTELOR SOLICITATE PRIN CAIETUL DE SARCINI;

2 Declaratie (formulata de catre operatorul economic) prin care acesta declara faptul ca la
elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii (
conf.art.51 alin.2 din Lg 98/2016). Se va prezenta “ormular: DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA
REGLEMENTARILOR OBLIGATORII IN DOMENIILE MEDIULUI, SOCIAL SI AL RELATIILOR DE MUNCA.
Informatii detaliate privind reglementarile in vigoare referitoare la conditiile de munca si protectia munci

si se pot obtine de la Inspectoratul de Munca, Ministerul Muncii, Familiei si Pro tectiei Sociale si de pe site-
ul www.inspectmun.ro/Legislatie. in caz ul unei asocieri, aceasta declaratie va fi asumata de catre toti
membrii asocieril.

3. Se va demonstra indeplinirea cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini, repectiv:

a) dovada inregistrarii sanitar-veterinare de pe teritoriul tarii a producatorului ce va livra masa calda
si pachetele alimentare;

b) dovada autorizarii/inregistrarii sanitar-veterinare a unitatilor din care se livreaza masa calda si
pachetele alimentare;

C) dovada autorizarii/inregistrarii sanitar-veterinare a unitatilor unde vor fi depozitate pachetele
alimentare, daca este cazul

d) dovada autorizarii inregistrarii sanitar veterinare a mijloacelor autospeciale cu care se efectueaza
transportul mancarii (masa calda si pachetele alimentare) catre unitatile scolare

e) dovada c3 persoanele angajate in producerea, manipularea si distributia produselor alimentare
detin certificat de absolvire a unul curs de Notiuni fundamentale de igiena sau echivalent, conform
Ordinului ministrului sanatatii si al ministrului educatiei nr. 2.209/4.469/2022 privind aprobarea
Metodologiei pentru organizarea §l certificarea instruirii profesionale a personalului privind Tnsusirea
notiunilor fundamentale de igiena, cu modificarile si completarile ulterioare, s fisa de aptitudini specifice
activitatii desfasurate sau echivalent, conform Hot3rarii Guvernului nr. 355/2007 privind supravegherea
sanatatii lucratorilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

f) Autorizatie pentru desfagurarea activitatii de alimentatie publicd, emisd de catre Primaria de pe raza
localitatii unde este inregistrat punctul de lucru, in copie lizibild cu mentiunea "conform cu originalul”
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4. Declaratie privind acceptarea clauze lor contractuale sau clauzele contractuale semnate petru
luare la cunostinta. Astfel, daca un operator economic considera ca anumite clauze ii sunt in defavoare, va
solicita, motivat, autoritatil contractante clarificari in perioada de depunere a ofertelor (inclusiv
modificarea lor) astfel incat daca aceste clauze vor fi amendate/modificate ele sa fie aduse la cunostint a
tuturor operatorilor economicl interesati, inainte de data limita de depunere a ofertelor.

5 0O descriere detaliata a metodologiei si a planului de lucru conceput pentru prestarea serviciilor de
catering in conformitate cu toate cerintele caietului de sarcini;

6. Activitatile si sarcinile concrete incredintate personalului implicat In indeplinirea contractului si
oraficul de timp prevazut pentru indeplinirea activitatilor, pe zi si pe saptamana de luni pana vineri, cu
exceptia sarbatorilor legale.

A Alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzatoare a propunerii tehnice.
Ofertantul va obtine de la institutiile abilitate avize si autorizatii privind Jctivitatile de Protectia Muncii, PSI
si DSVSA, in vigoare la data ncheierii Contractului si actualizarea acestora pe toata aurata contractulul.
Ofertantul va garanta respectarea tuturor normelor in vigoare aplicabile Jctivitatilor de alimentatie publica.

8. Echipamentele cu care prestatorul va furniza serviciile, echipamentele de rezerva, precum si serviciile
prestate vor fi conforme legislatiei romane in vigoare sl standardelor europene.

9. Sevor prezenta 2 variante de meniu saptamanal, pe fiecare ziin parte, tinand cont de recomandadrile
INSP.

la intocmirea propunerii tehnice operatorul economic va trine cont de eventualele modificarl ale
documentatiei de atribuire ca urmare d raspunsurilor la cererile de clarificari.

Propunerea tehnica se va prezenta sstfel incat sa se asigure posibilitatea verificarii de catre Comisia de
evaluare a corespondentei propuneri si tehnice cu cerintele tehnice si calitative prevazute in caietul de
sarcini. Ofertele care nu indeplinesc toate <olicitarile Caietului de sarcini, vor fi considerate neconforme.

In situatia in care se constata Ca anumite elemente ale propunerii tehnice nu corespund cerintelor din
Caietul de sarcini, aceasta va fi respinsa ca neconforma.

In situatia in care un ofertant nu depune propunere tehnica, se considera ca nu are oferta, drept urmare
U are calitatea de participant la procedura si va fi exclus din aceasta.

Propunerea tehnica contine <i Conditiiile contractuale raportate la modelul de contract propus de catre
Autoritatea Contractanta.

42 Modul de prezentare a propuneril financiare

Actul prin care operatorul sconomic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridicin relatia
contractuala cu autoritatea contractanta i reprezinta formularul de oferta.

Elementul principal al propuneril financiare este Formularul de oferta si detalierea costurilor - per portie
e urmatoarele categorii

_ materie prima, prepararea hranei, distributie, profit.
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Propunerea financiara va cuprinde pretulin lei, cu doua zecimale cu toate taxele platite si platibile, indicand
pretul fara TVA si separat valoarea TVA.

Propunerea financiara trebuie sa s€ incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea
contractului de achizitie publica. Ofertele care vor depasi valoarea estimata vor fi respinse ca inacceptabile.
Toate ofertele financiare ale caror valori sunt aparent neobisnuit de scazute, prin raportare la preturile
pietei, vor fi temeinic justificate, Comisia de evaluare avand dreptul de a solicita documente privind, dupa
caz, preturile la furnizori, situatia stocurilor de materii prime si materiale, modul de organizare si metodele
utilizate in cadrul realizarii serviciilor, nivelul de salarizare a fortei de munca, performantele si costurile
implicate de anumite utilaje sau echipamente de lucru care concura laformarea preturilor si implicit conduc
la valoarea ofertel.

pretul total ofertat va cuprinde toate costurile aferente prestarii serviciilor, inclusiv livrarea la adresa
indicata de achizitor prin caietul de sarcini.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din ounctul de vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate a ofertei de minim 60 zile. Nu se accepta oferte alternative.

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa fumizeze toate informatiile solicitate cu
privire la pret, precum si 3 alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de achizitie
publica, in concordanta cu propunered tehnica.

in cazul unei discrepante intre pretul unitar si pretul total, se va lua In considerare pretul unitar. Preturile
din propunerea financiara vor fi ferme si nu se vor modifica pe toata perioada de derulare a contractului.

La elaborarea propunerii financiare, ofertantul va lua in calcul eventualele deducerl daca sunt sub efectul
unui legi, toate cheltuielile pe care le implica indeplinirea obligatiilor contractuale, precum si marja de
profit.

5. Cantitatile necesare

Pentru estimarea necesarului de produse si valorile asociate acestora s-a tinut cont de numarul estimativ
de copii transmis de Scoala Gimnaziala Adamclisi: 300 portii zilnice

6. Criteriul de atribuire:
Crieriul de atribuire va ti cel mai bun raport calitate-pret.

Masa calda pe zi, in limita unel valori zilnice de 13,76 lei/beneficiar, f4r3 TVA. Limita valorica prevazuta
cuprinde pretul produselor, cheltuielile cu prepararea si cheltuielile de transport si de distributie, dupa caz.

Orice modificare legislativa survenita cu privire la actele normative ce au stat la baza caietului de sarcini,
conduce la modificarea conforma a contractului si a conditiilor depuse in caietul de sarcini, dupa caz.

In conformitate cu prevederile OUG 105/2022 modificata si completata prin Lege 306/2021, pentru a
monitoriza modul de utilizare a recurselor financiare disponibile si pentru a asigura un apart nutritional
adecvat, ofertantii sunt obligarti sa ntroduca o defalcare a costurilor, per portie, pe urmatoarele categorii:

a) materie prima,;
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b) prepararea hranel;

c) distributie.

pretul ofertei Componenta financiara 30%
Punctaj maxim factor: 30

Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel: a) Pentru eel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul
maxim alocat: b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P(n) =
(Pret minim ofertat / Pret n) x punctaj maxim alocat.

Ponderea pentru materie prima din pretul total/portie 40%

Algoritm de calcul: Pentru cel mai mare nivel al ponderii materiel prime din pretul total/portie se acorda
punctajul maxim alocat tactorului de evaluare, respectiv: 40 puncte, pentru restul ofertelor pretul se
calculeaza folosind urmatorul algoritm: P(n)=pondere ofertata/pondere maxima)x punctaj maxim alocat

Timp de livrare Punctaj maxim: 20 puncte

Se accepta un timp de livrare de maxim 60 de minute (oferta care prezinta un timp ade livrare de peste 60
de minute, va fi respinsa), un timp ofertat sub 10 de minute nu va fi punctat suplimentar.

Algoritm de calcul: Timpul de livrare se va exprima in minute. Punctajul se acorda astfel: a) Pentru timpul
minim ofertat (care nu se puncteaza suplimentar daca este mal mic de 10 de minute), se va acorda
punctajul maxim alocat; b) Pentru celelalte termene ofertate, punctajul T(n) se calculeaza proportional,
astfel: T(n) = (Timpul minim ofertat / Timp n) x punctaj maxim alocat.

Capacitatea de inlocuire a produselor livrate s| receptionate ca fiind necorespunzatoare 10 puncte

Se accepta un termen de inlocuire a produselor receptionate ca necorespunzatoare de maxim 120 de
minute (oferta care prezinta un timp de inlocuire de peste 120 de minute, va fi respinsa), un timp ofertat
<ub 30 de minute nu va fi punctat suplimentar.

Algoritm de calcul: Capacitatea de inlocuire a produselor livrate si receptionate ca fiind necorespunzatoare
se va exprima in minute. Punctajul se acorda asifel: a) Pentru timpul minim ofertat (care nu se puncteaza
suplimentar daca este mai mic de 30 de minute), se va acorda punctajul maxim alocat: b) Pentru celalalte
rermene ofertate, punctajul T(n) se calculeaza proportional, astfel: T(n) = (Timpul minim ofertat / Timp n)
x punctaj maxim alocat.

Punctaj maxim total: 100
REGULI PRIVIND EVALUAREA

¥, Toate informatiile solicitate prin Caietul de Sarcini sunt obligatoriu a fi prezentate in propunerea
tehnica, sub sanctiunea excluderii. Informatiile prezentate de ofertant trebuie sa fie juste si justificabile.

2. Solicitarile de clarificari vor viza doar confirmarea, corectarea sau completarea unor documente
sau informatii prezentate in oferta si nu prezentarea celor care lipsesc din oferta.
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3. Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita orice clarificare sau detaliere pe care O considera
necesara, in stricta legatura cu propunerea tehnica, cu documentele sau cu informatiile cuprinse in aceasta.

4. La intocmirea propunerii tehnice, ofertantul nu se poate prevala de declaratii privind respectarea
cerintelor Caietului deSarcini.

5. Ofertantul este deplin responsabil pentru posibilitatea citiril continutului si lizibilitatea tuturor
documentelor incarcate in oferta sau prin clarificari. In cazul in care un document este partial lizibil dar se
poate distinge tipul documentului, clarificarile vor fi acceptate doar in masura in care ofertantul
demonstreaza ca oferta depusa avea inscrisa informatia necesara. In cazul in care documentul este ilizibil
. totalitate sau nu se poate citi, va fi considerat document care lipseste.

6. 'n cazul in care exista documente intocmite de ofertant dar care prin scanare devin greu lizibile
datorita formatului sau a scrisului marunt, ofertantul va incarca documentul original exportat in.pdf.

7. Documentele vor fi prezentate doar In formatele .doc(x), .xIs(x) sau.pdf.
RECOMANDARI:
1. Pentru o evaluare facila a ofertelor, ofertantul va incarca doar documentele si informatiile strict

necesare conform cerintelor Caietului de Sarcini.

2 NU este necesara prezentarea unor elemente copiate din documentatia tehnica sau documente sl
. ~formatii nerelevante prin prisma documentatiel deatriuire.

3. Avand in vedere ca toate documentele incarcate trebuie semnate electronic, nu este necesarad
semnarea olografa a acestora (cu exceptia imputernicirilor date de administrator persoanelor care
semneaza electronic oferta) si, in conformitate cu 0G 17/2015 nu este necesara nici stampilarea acestora.
In consecinta, pentru o lizibilitate cat mai mare, documentele pot fi exportate din alte programe in .pdf,
semnate electronic si incarcate ca atare pe email, fara a fi necesara tiparirea, semnarea, stampilarea s
scanarea acestora.

NOTA: Contractul se incheie cu clauza suspensiva, la data elaborari prezentei documentatii nefiind
publicata alocarea fnanciars de la bugetul de stat pentru anul fiscal 2025.

intocmit, consilier achizitii publice Cocota Mariana

Cu sprijinul SC LUMIT SERV SRL — societate de consultanta
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PROCEDURA SIMPLIFICATA PROPRIE

-SERVICII DE CATERING-

Cod CPV : 55524000-9 Servicii de catering pentru scoli (Rev .2)

pentru atribuirea contractelor de achizifie publicd/acorduri-cadru ce privesc achizitii publice ce au
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a caror valoare estimata este mai mica decat
pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7 alin. ( ) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice

INTRODUCERE

Prezentele norme metodologice au fost intocmite pentru respectarea principiilor enuntate
in art. 2 alin. (1) din Legea nr.98/2016, cu modificarile s| completarile ulterioare, ca urmare a
aplicarii art. 68 alin. (1) lit. h) 9 si art. 111 alin. (1) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare, pentru atribuirea unul contract de achizitie publica/acord
cadru care are ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa 2.
Cap.1 Dispozitii generale
Cap.2 Definitii si principii aplicabile
Cap. 3 Etapele proceduril
Cap.4 Evaluarea ofertelor
Cap.5 Reguli generale de participare
Cap.6 Evitarea situatiilor de concurenta neloiala
Cap.7 Continutul ofertelor
Cap.8 Criteriu de atribuire
Cap. 9 Eligibilitatea si inregistrarea
Cap. 10 Elaborarea si inregistrarea ofertel
Cap. 11 Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertel
Cap.12 Anularea procedurii de atribuire
Cap. 13 Etapa de finalizare a contractului de servicil
Cap. 14 Constituirea dosarului de achizitie
Cap.15 Circuitul documentelor si semnaturile compartimentelor de specialitate
Cap. 16 Incheierea contractului de servicil
Cap. 17 Raportul procedurii. Informarea ofertantilor.
Cap.18. Forme de comunicare
Cap.19 Cai de atac. Dispozitii generale privind utilizarea cailor de atac.
Cap.20 Dispozitii finale

Capitolul 1 - Dispozitii generale

Art. 1 Prezentele Norme procedurale interne, denumite in continuare Norme, au ca obiect
stabilirea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publica/acordurilor cadru reglementate
de LEGEA 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, aplicabile
in cazul serviciilor sociale si a altor servicii specifice prevazute in anexa nr.2 .

Capitolul 2 - Definitii si principii aplicabile

Art.2 In sensul prezentelor norme, urmatorii termeni se definesc astfel:
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a)- CPV - nomenclatorul de referinta in domeniul achiziliilor publice, adoptat orin Regulamentul

(CE) nr. 2,1952002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind

VVocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);

b)- Autoritate contractanta: Comuna Adamclisi si Scoala Profesionala Jean Dinu, judetul

Constanta,

c)- Legislatie specifica Legislatie care reglementeaza la nivel national si comunitar achizitiile

publice;

d)- Servicii - servicii din categoria celor cuprinse in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile

publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e)- Achizitie publica - dobandirea temporara sau definitiva de citre autoritatea contractanta a unor

servicii din categoria celor cuprinse ‘n Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu

modificarile si completarile ulterioare.

f)- Prestator - persoana juridica care presteaza servicii din categoria celor cuprinse in Anexa 2 la

Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

g)- Ofertant - oricare prestator care a depus oferta

h)- Operator economic - ofertantul care participa la procedura de atribuie si caruia i se poate atribul

contractul de achizitie publica

i)- Contract de achizitie publica - contract "cheiat in forma scrisa intre autoritatea contractanta {i

prestator

j)- Contract de servicil - contract de achizitie publica ce are ca obiect prestarea unuia sau mal

multor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa 2 la Legea 08/2016 privind achizitiile publice, cu

modificarile si completarile ulterioare,

k)- Caietul de sarcini - documentul ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul contractului de

servicii si de procedura de atribuire a acestuia,

1)- Oferta - documentatie care cuprinde propunerea tehnica, propunerea financiara si orice

formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire,

m)- Propunere tehnica - document al ofertei elaborate pe baza ceri

stabilit de autoritatea contractanta,

n)- Propunere financiara - document al ofertei prin care se furmizeara informatiile cerute prin

documentatia de atribuire cu orivire la pret, tarif alte conditii financiare s comerciale.

0)- Termenul limita - data si ora limita prevazut in anuntul de participare/solicitari de clarificari.

p)- Conflict de Interese - situatia in care interesele de natura patrimoniala sau nepatrimoniala ale

unei personae fizice sau juridice implicate in procesul de atribuire a contractelor afecteaza sau

pot afecta in mod negativ capacitatea acesteia de a-si exercita atributiile in mod obiectiv si

impartial sau care conduce sau poate conduce la distorsionarea concurentei in cadrul proceduril

de atribuire.

r) Zi - zi calendaristica

Art. 3 Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servici:

a. nediscriminarea - respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale ca orice
operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate, sa
poata participa la orocedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni contractant;

b. tratamentul egal - respectiv aplicarea 'n mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuire astfel incat orice prestator de servicii sa aiba sanse egale de a i sé
atribui contractul de servicii;

c. recunoasterea reciproca - acceptarea serviciilor, lucrarilor oferite Tn mod licit pe piata Uniunii
Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autoritatile competente din

alte state precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate |a nivel national;

ntelor din caietul de sarcini
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d. transparenta - respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la aplicarea proceduril de atribuire;

e. proportionalitatea - respectiv asigurarea corelatiei intre necesitatile autoritatii contractante,
obiectul contractului de servicii sl cerintele solicitate a fi indeplinite;

f asumarea raspunderii - respectiv determinarea clara a sarcinilor s responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie publica, urmarindu-se asigurarea
profesionalismulul, impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii
acestul proces.

Capitolul 3 - Etapele procedurii

a)- stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei. Aplicarea proceduril,

b)- elaborarea fisei de date a achizitiei, caietului de sarcini si a anuntului de participare,

c)- publicitatea proceduri,

d)- raspunsurile |a clarificarile solicitate de ofertanti,

e)- primirea ofertelor,

f)- desemnarea comisiei de evaluare,

g)- anularea procedurii de atribuire,

h)- raportul proceduril de atribuire,

Subcapitolul 3.1 Stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei. Aplicarea procedurii

Art. 5 Stabilirea necesitatl efectuarii achizitiel are ca SCOp determinarea necesarului de servicil
pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii autoritatii contractante precum si a valorii estimate
5 contractului de servicil ce urmeaza a fi atribuit.

Art. 6 Realizarea activitatilor prevazute la art. 5 se concretizeaza prin intocmirea, de catre
compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilitati a urmatoarelor documente:

A)- Referat de necesitate intocmit potrivit art.3 din HG 395/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare.

B)- Notele justificative privind estimarea valorii achizitiei publice respectiv alegerea procedurii i
a criteriului de atribuire.

in functie de valoarea estimata a serviciilor cuprinse in anexa 2 la Legea 98/2016 cu modificarile

si completarile ulterioare c€ intentioneaza a se achizitiona se vor aplica urmatorele proceduri
interne.

a)- In cazul in care, valoarea estimata a contractului de servicii este mai mica decat pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, pentru
atribuirea contractului, respectiv 270.120lei fara TVA, achizitia poate fi initiata si efectuata prin
Cumparare directa prin oricare din metodele de mai Jos:

1- Prin transmiterea unei cereri de ofertd/invitatii de participare catre potentialii ofertanti la
procedura;

9. Publicarea unui Anunt de participare c€ S€ publicad pe pagina web a autoritatii contractante,
respectiv, https ://primaria-adamclisi.ro

3- Achizitie direct din Catalogul electronic SICAP, d3c3 exista oferte pentru servicille necesare 2
fi achizitionate.

Dupa primirea ofertelor compartimentul de achizitii va intocmi un Proces verbal de evaluare a
ofertelor in care se consemneaza aspectele formale S| documentele prezentate de fiercare
ofertant in parte si va comunica tuturor participantilor cu oferte rezultatele achizitiel.

b)- in situatia Tn care valoarea estimata a contractului de servicii este mai mare decat pragul
valoric prevazut la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016 cu modificarile sl completarile ulterioare,
pentru atribuirea contractului, pentru achizitia directa, respectiv 270.120 lei fara TVA, dar mai
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mica sau egald cu cea prevazuta la art.7 alin. (1), litera d), respectiv 3.636.150 lei fara TVA,
achizitia se va realiza prin selectie de oferte, respectiv procedeul prin care se solicita oferte de

oret, iar oricare prestator interesat are dreptul de a depune oferta.

Acestd procedura presupune publicarea pe site-ul autoritatii  contractante, respectiv
https://primaria-adamclisi.ro, a unui anunt de participare simplificat privind organizarea proceduril
de atribuire a contractelor de servicii din categoria servicii sociale si alte servicli specifice,
prevazute in anexa 2 la Legea 08/2018 cu modificarile si completarile ulterioare, insotit fisa de
date a achizitiei, caietul de sarcini, formulare ce insotesc oferta, proiectul de contract. Perioada
minima intre data transmiteril anuntului de participare simplificat si data - limita de depunere a
ofertelor este de cel putin 6 zile.

C)- In situatia in care valoarea estimatd a contractului de servicii care are ca obiect servicii din
categoria celor incluse in Anexa 2 din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare
este egald sau mai mare decat cea prevazuta la art.7 alin. (1), litera d), respectiv 3.636.150 lel
fara TVA., se vor aplica dispozitiile art. 111 - 112 din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare.

Subcapitolul 3.2 Elaborarea anuntului de participare/ fisei de date a achizitiei/ caietului de
sarcini

Art.7 Elaborarea caietului de sarcini are ca scop stabilirea de catre autoritatea contractanta a
cerintelor privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor si capacitatea acestora de a indeplini
obligatiile contractuale, stabilirea regulilor ce trebuie respectate pe parcursul desfasurarii
procedurii, stabilirea calendarului de aplicare a procedurii precum si stabilirea cerintelor privind
nivelul calitativ si cantitativ al serviciilor necesare a fi prestarte.

Art. 8 Fisa de date a achizitiei S| Caietul de sarcini vor contine urmatoarele elemente:

a)- datele de identificare ale autoritatii contractante;

b)- sursa de finantare a achizitiel;

c)- calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limita pentru solicitarea clarificarilor; data
limita de raspuns la clarificari, data si ora limita de depunere a ofertelor.

d)- cerintele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor;

e)- cerinte minime privind capacitatea tehnica si capacitatea economico-financiara, in masura in
care se solicita;

f)- criterille de calificare, in masura in care se solicita;

g)- specificatiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi prestate;

h)- modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

i)- perioada solicitata pentru valabilitatea ofertelor;

j)- criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare;

k)- modul de comunicare.

Subcapilolul 3.3 Publicitatea procedurii

Art. 9 Publicitatea procedurii are ca SCOP asigurarea de catre autoritatea contractanta a
transparentei atribuirii contractelor de servicii prin informarea prestatorilor, in calitate de potential
ofertanti, cu privire la organizarea de citre aceasta a unei proceduri de atribuire a unor astfel de
contracte.

Art.10 Publicitatea procedurii se realizeaza de citre autoritatea contractanta cu minimum 6 zile
~ainte de termenul limita stabilit pentru depunerea ofertelor, prin una din urmatoarele modalitati:
a)- Transmiterea uneil invitatii de participare/cerere de oferta,

b)- Publicarea unui Anunt de participare.

Art.11 in situatia in care publicitatea s€ realizeaza prin modalitatea prevazuta la art.10, lit. b,
Anuntul de participare se publicd pe pagina web a autoritatii contractante, respectiv, hitps
‘/[primaria-adamclisli.ro.
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Subcapitolul 3.4 Raspunsuri la clarificarile solicitate de ofertanti
Art.12 Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificari privind fisa de date a achizitiel

si caietul de sarcini.

Art.13 Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde ‘n mod clar, complet si fara
ambiguitati cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, pentru o perioada care nu trebuie
si depaseasca, de regula 2 zile lucratoare de la primirea unel astfel de solicitari din partea
operatorulul economic.

Subcapitolul 3.5 Primirea ofertelor

Art.14 Primirea ofertelor are ca SCOpP asigurarea inregistrarii ca ofertanti, la procedura de atribuire
organizatd de autoritatea contractanta, a operatorilor economici care depun oferta in termenul
limita stabilit in anuntul de participare, fisa de date a achizitiei si/sau caietul de sarcini.

Art.15 Operatorii economicl au obligatia de a depune oferta la adresa (sediul) autoritatil
contractante inainte de data si ora limité pentru depunere, stabilite Tn anuntul de participare, fisa
de date a achizitiei si/sau caietul de sarcini.

Art.16 Oferta depusi la alta adresa decat cea stabilitd sau dupa expirarea datei limita pentru
depunere se returneaza nedeschisa.

Subcapitolul 3.6 Desemnarea comisiei de evaluare

Art.17 Odatd cu initierea aplicaril procedurii interne de atribuire a contractului de servicil, se va
constitui o comisie de evaluare formata din cel putin 3 membri si 1 membru de rezerva.
Presedintele comisiei se desemneaza dintre membrii acesteia.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributil:

a)- deschiderea ofertelor;

b)- verificarea indeplinirii de catre ofertanti, a cerintelor privind eligibilitatea si inregistrarea,
prevazute in anunt, fisa de date a achizitiei si/sau caietul de sarcini.

c)- verificarea propunerilor tehnice prezentate de catre ofertanti, din puntul de vedere al modului
" care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

d)- verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertantl, din punctul de vedere al incadraril
*n fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizilie publica;

e)- stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

f)- stabilirea ofertelor admisibile;

g)- aplicarea criteriului de atribuire, asa cum a Tost prevazut in caietul de sarcini si stabilirea
ofertei castigatoare;

h)- in cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire conform
prezentelor norme;

i)- elaborarea raportulul procedurii de atribuire, astfel cum acesta este prevazut in prezentele
norme.

Art. 18 Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membril comisiei de evaluare au obligatia de
a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatil
prezentate de catre ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-
si proteja secretele comerciale.

Art. 19 (1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe propria raspundere 0
Declaratie de confidentialitate si impartialitate prin care s€ angajeaza sa respecte prevederile
art.18 si prin care confirma, totodata, ca nu se afla in niciuna din situatiile urmatoare:

a) nu detin partii sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/ccncurenti/candidati sau subcontractanti ;

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia
dintre ofertanti/concurentilcandidati sau subcontractantl;
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c) nu au calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu persoanele
care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia

dintre ofertanti/candidatj;

d) nu au niciun interes de natura sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesulul de
verificare/evaluare a ofertelor.

(2)- Declaratia prevazuta la alin (1) trebuie semnata fnainte de inceperea sedintei de deschidere.
(3)- In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare si negociere constata
c3 se afld in una sau mai multe din situatiile prevazute la alin (1) atunci acesta are obligatia de a
solicita Tnlocuirea sa din componenta comisiei respective.

Subcapitolul 3.7 Anularea procedurii de atribuire

Art.20 Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractelor de servicii in urmatoarele cazurl:

a)- daca nu a fost depusa nicio oferta;

b)- daca toate ofertele depuse au fost respinse;

c)- daca este imposibila incheierea contractului de servicil.

Subcapitolul 3.8 Raportul procedurii

Art.21 Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inaintea incheierii contractului de servicii Si
cuprinde urmatoarele elemente:

a)- Denumirea achizitiei si codul CPV;

b)- Obiectul contractulul de servicii;

c)- Denumirea/numele ofertantilor participanti Ia procedura;

d)- Denumirea/numeile ofertantilor respinsi si motivele care au stat la baza acestel decizii;

e)- Denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta procedura.

Capitolul 4 - Evaluarea ofertelor

Art. 22 La sedintele comisiei de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa numai membrii acesteia.

Art. 23 (1) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din
punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.

(2) Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcinl.

(3) Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.

Oferta castigatoare se stabileste dintre ofertele admisibile. Oferta admisibila este oferta care nu
este inacceptabild sau neconforma.

Oferta este consideratd inacceptabila daca nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborarii
si prezentarii acestela, precum si cerintele de calificare si selectie prevazute in documentatia
achizitiel.

Oferta este consideratd neconforma daca este lipsita de relevanta fata de obiectul contractulul,
neputand in mod evident satisfice, fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatil
contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv Tn situatia in care oferta nu respecta
specificatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

Solicitarea de participare este considerata neconforma in situatia in care ofertantul se afla in una
din situatiile de excludere prevazute Ia art. 164. 165 si 167 din legea 98/2016 cu modificarile si
completérile ulterioare sau nu indeplineste criteriile de calificare stabilite de autoritatea
contractanta.
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Capitolul 5 - Reguli generale de participare

Art. 24 Orice persoana fizica sau juridica care doreste s3 participe si indeplineste conditiile
stabilite prin Anuntul/Invitatia de participare are dreptul de a participa, in conditiile prezentelor
norme, la procedura interna pentru atribuirea contractului de servicii.

Capitolul 6 - Evitarea situatiilor de concurenta neloiala

Art.25 Pe parcursul derulari procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, se Vor lua
toate masurile legale necesare pentru a combate aparitia eventualelor situatii de concurenta
neloiald sau conflict de interese si orice alte fapte considerate contraventii ori infractiuni potrivit
legil. in masura in care aceste situatii se produc se vor lua toate masurile legale pentru
contracararea acestora.

In sensul art. 59 din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, prin conflict de
interese se intelege orice situatie in care membrii personalului autoritatil contractante sau ai unui
furnizor de servicii de achizitie care actioneaza n numele autoritatii contractante, care sunt
implicate in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia, au in
mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea
fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta lorin contextul proceduril
de atribuire.

(4) Conform art. 60 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu completarile si modificarile
ulterioare reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar
putea duce la aparitia unui conflict de interese in sensul art. 59, din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice cu completarile si modificarile ulterioare cum ar fi urmatoarele, reglementate cu
titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
persoanelor care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terfi sustinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte
din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi ;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei
persoane care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care
fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractant propusi ;

c) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de paticipare/ofertelor a unel
persoane despre care s€ constatd sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii
concrete ce poate avea, direct ori indirect. un interes personal, financiar, economic sau de alta
naturad, ori se afla intr-o alta situatie de natura sa i afecteze independenta si impartialitatea pe
parcursul procesului de evaluare,

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul
sustinitor are drept membr in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supevizare si/sau are actionari ori asociatl semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau
afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane CU functil
de decizie Tn cadrul autoritatii contractante sau ol furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele personae desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
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‘nclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii
contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

(5) in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. d), prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana
care exercita drepturi aferente unor actiuni care, cumulate, reprezinta cel putin 10% din capitalul
social sau ii confera detinatorului cel pufin 10% din totalul drepturilor de vot in adunarea generala.

Capitolul 7 - Continutul ofertelor
Art. 26 In vederea participarii la procedura interna de atribuire a serviciilor, fiecare ofertant va

depune o singuré oferta care va contine:
A. Formulare standard:

Formular A Scrisoare de inaintare

Formular B Cerere de participare la proceduri

Formular C mputernicire

Formularul nr. 1 Formular de oferta

Formularul nr. 2 Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.
59 - 60 din Legea 98/2016

Formularul nr. 3 Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la
art. 164 din Legea 98/2016

Formularul nr. 4 DECLARATIE privind neincadrarea in situatiile prevazute la
art. 165 din Legea 98/2016

Formularul nr. 5 Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.
167 din Legea 98/2016

Formularul nr. 6 Declaratie privind respectarea legislatel privind conditiile de

mediu, social sl cu privire la relatile de munca pe toata
durata de indeplinire a contractului de servicil

Formularul nr. 7 Fisa de informatii generale

Formularul nr. 8 Declaratie privind lista principalelor prestari de servicil in
ultimii 3 ani

Formularul nr. 9 Declaratie privind utilajele, instalatiile, echipamentele tehnice

de care dispune operatorul economic pentru indeplinirea
corespunzatoare a contractului de servicii

Formularul nr. 10 | Declaratie privind efectivul mediu anual al personalulu
angajat sl al cadrelor de conducere

Formularul nr. 11 Propunere tehnica

B - Certificat unic de inregistrare, in copie conform cu originalul.

C - Act constitutiv sau Statut in copie, din care sa reiasa c3 are ca obiect de activitate, o incadrare
corespunzatoare obiectulul contractului pentru care depune oferta.

D.- Certificat constatator emis de ONRC, din care sa rezulte obiectul de activitate al respectivului
operator economic. Obiectul contractului trebuie sa aibd corespondent in codul CAEN din
certificatul constatator emis de ONRC.

"Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie reale/actuale la data limita de
depunere a ofertelor”.

De asemenea, in Certificatul Constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langa
Tribunalul Teritorial, trebuie s3 se regaseasca si urmatoarele informatii: datele de identificare ale
operatorului economic, actionarii/asociatii, organele de conducere, administratorii, membrii
Consiliului de Administratie, membrii Consiliului de Supraveghere, cotele de participare.
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Documentul se va atasa in oricare din formele: original sau copie lizibild semnata si stampilata
cu mentiunea " conform cu originalul.”

E.- Certificat fiscal privind achitarea obligatiilor fiscale catre bugetul de stat, eliberat de catre
Directiile ANAF teritoriale, din care <3 reiasa ca ofertantul nu inregistreaza debite scadente. Acest
certificat trebuie depus in original sau copie lizibila cu mentiunea "conform cu originalul" si trebuie
<3 fie valabil la data deschiderii ofertelor.

E.- Certificat fiscal privind achitarea obligatiilor fiscale catre bugetul local, eliberat de catre
Directiile fiscale locale, din care s3 reiasa ca ofertantul nu inregistreaza debite scadente. Acest
certificat trebuie depus in original sau copie lizibila cu mentiunea "conform cu originalul" si trebuie
s3 fie valabil la data deschiderii ofertelor.

G.- Autorizatie de functionare sanitar-veterinara si pentru siguranta alimentelor, emisa de catre
A N.S.V.S.A. in copie lizibilda cu mentiunea "conform cu originalul”

H.- Autorizatie pentru desfasurarea activitatii de alimentatie publica, emisa de catre Primaria de
pe raza localitatii unde este inregistrat punctul de lucru, in copie lizibila cu mentiunea "conform
cu originalul”

| - Dovada dotérii cu un mijloc de transport produse de catering autorizat.

J.- Draft-ul contractului de servicii insustt de ofertant sub semnatura, cu mentiunea sunt de acord
cu prevederile, termenele si conditille contractuale.

Capitolul 8 - Criteriu de atribuire

Art.27 Criteriul de atribuire: cel mai bun raport calitate pret, conform art 34 din HG 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/accord-cadru din legea 98/2016 privind achizitiile publice cu
modificarile si completarile ulterioare:

"Cel mai bun raport calitate-pret s€ determind pe baza unor factori de evaluare care includ

aspecte calitative, de mediu si/sau sociale, n legaturd cu obiectul contractului de achizitie
publicd/acordul - cadru. "

Capitolul 9 - Eligibilitatea si inregistrarea

Art.28 Va fi exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertant care se
afla in una din urmatoarele situatii:

a) Este in stare de faliment ori lichidare, afacerile ii sunt conduse de un administrator judiciar
sau activitatile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditorii
sau este intr-o situatie similara cu cele anterioare, reglementata prin lege,

b) Prezintd informatii false sau nu prezintd informatiile solicitate de catre autoritatea
contractanta.

Capitolul 10 - Elaborarea si inregistrarea ofertei

Art.29 (1) - Ofertantul are obligatia de a elabora oferta "n conformitate cu prevederile mentionate
in fisa de date a achizitiei/anuntul de participare/invitatia de participare si caietul de sarcini.

(2)- Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada
derularii achizitiei publice, ofertantul avand obligatia de a exprima in oferta pretul in lei, pret care
va ramane neschimbat pe toata perioada desfasurarii procedurii de achizifie publica.

(3)- Ofertantul care nu respecta cerintele in fisa de date a achizitiei/anuntul de participare/invitatia
de participare si caietul de sarcini va fi descalificat de catre autoritatea contractanta.
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Capitolul 11 - Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Art. 30 Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de data
limita stabilitd pentru depunerea ofertei.

Art.31 Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si modifca oferta dupa expirarea datei
limita pentru depunerea ofertel.

Art. 32 Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toata perioada de valabilitate
stabilitd de catre autoritatea contractanta.

Capitolul 12 - Anularea procedurii de atribuire

Art. 33 Autoritatea contractantd are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de servicii de catering in urmatoarele cazuri:

a)- daca nu a fost depusa nicio oferta;

b)- daca toate ofertele depuse au fost respinse;

c)- daca este imposibila inchelerea contractului de servicl.

Art. 34 Autoritatea contractantd are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de
atribuire a contractului de atribuire a contractului de achizitie publica, insotita de justificarea
anularii procedurii de atribuire, pe site-ul propriu .

Art.35 Autoritatea contractantd are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
orocedura de atribuire, in cel mult 3 sile lucritoare de la data anularii, atat incetarea obligatillor
pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a determinat
decizia de anulare.

Capitolul 13 - Etapa de finalizare a contractului de servicii

Art.36 (1) - Etapa de finalizare a contractului de servicii: incheierea procedurii se produce atunci
cand comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii S| face cunoscute datele selectiei de

oferte in comunicarile adresate ofertantilor participant;; intocmirea dosarului de achizitie publica.
(2)- Procedura interna de atribuire a serviciilor cuprinse n Anexa 2 la legea 08/2016 cu

modificarile si completérile ulterioare se poate desfasura si daca se primeste o singura oferta
care corespunde cerintelor din documentatia de atribuire.
Capitolul 14 - Constituirea dosarului de achizitie

Art.37 Autoritatea contractanta are obligatia intocmirii dosarului achizitiei publice, care trebuie sa
cuprinda cel putin urmatoarele documente:

- Referatul de necesitate privind achizitia de servicii/nota de fundamentare;

- Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice;

- Nota justificativa privind alegerea procedurii si a criteriului de atribuire;

- Fisa de date a achizitiei; Caietul de sarcini: Dispozitia de numire a comisiei de evaluare;

- Declaratiile de confidentialitate si impartialitate ;

- Invitatia de participare/anuntul de participare privind achizitiade servicli;

_ Procesul verbal de evaluare a ofertelor;

- Raportul procedurii prin care s-a facut evaluarea ofertelor/Dispozitia de anulare a procedurii;

- Comunicarile intocmite de comisia de evaluare cu privire la rezultatul aplicarii procedurii interne
de atribuire a serviciilor;

- Contractul de servicii, semnat in forma autentica.
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Art. 38 (1) Dosarul achizitiel se pastreaza de catre sutoritatea contractantd atat timp cat
contractul de achizitie publicé/acordul cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de
la data incetarii contractului respectiv.

(2) In cazul anularii proceduril de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anularii
respectivei procedurl.

(3) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.

(4) Accesul persoanelor la dosarul achiziliei publice potrivit alin. (3) se realizeaza cu respectarea
termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile
de interes public si nu poate fi restrictionat decat in masura in care aceste informatii sunt
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legi.

(5) Prin exceptie de la prevederile alin. (4), dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractanta este obligata sa permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depasii
o zi lucratoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat la raportul
procedurii de atribuire si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, precum si la
informatiile din cadrul propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de catre
ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

Capitolul 15 - Circuitul documentelor si semnaturile compartimentelor de
specialitate

Art. 39 - Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor care
constituie dosarul achizitiei publice.

Art. 40 - Referatul de necesitate privind achizitia publicd/nota de fundamentare este intocmita de
persoana responsabila cu achizitile publice, se avizeaza de catre Responsabilul financiar-
contabil si se aproba de catre Primarul Comunei Adamclisi, judetul Constanta,

Art. 41 - Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice, si Nota justificativa privind
alegerea procedurii $i a criteriului de atribuire se vor intocmi de catre persoana responsabila cu
achizitiile publice, se avizeaza de catre Responsabilul financiar-contabil si se aproba de catre
Primarul Comunei Adamclisi, judetul Constanta.

Art. 42 - Raportul procedurii de achizitie publica este intocmit de membrii comisiei de evaluare si
aprobat de Primarul Comunei Adamclisi, judetul Constanta.

Art. 43 - Contractul de servicii incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost acceptata, este intocmit
de catre comisia de evaluare/persoana responsabila de contract, avizat de secretarul Comunel
Adamclisi si persoana desemnata sa puna viza CFP.

Capitolul 16 - incheierea contractului de servicil

Art.44 (1) - Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica cu
ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare de catre comisia de evaluare.

(2)- Autoritatea contractanta are obligatia de a inchela contractul de achizitie publica in perioada
de valabilitate a ofertelor.

(3) Fara a fi incalcate prevederile alin. (2) sutoritatea contractantd are obligatia de a incheia
contractul de servicii dupa data transmiteril comunicarilor privind rezultatul aplicaril proceduril
respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru eventualele contestatil.

(4) - Tn urma finalizarii proceduril de achizitie publica, autoritatea contractant3 are obligatia de a
publicape site-ul propriu https://primaria-adamclisi.ro un anunt de atribuire in termen de 10 zile
de la incheierea contractului de achizitie publica.
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Capitolul 17 - Raportul procedurii. Informarea ofertantilor

Art. 45 - Raportul procedurii de atribuire se elaboreazi inainte de incheierea contractului de
servicii de catre comisia de evaluare/persoana responsabild cu intocmirea acestuia si se aproba
de Primarul Comunei Adamclisi, judetul Constanta.

Art.46 (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantulul declarat castigator o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care iti manifesta acordul de a incheia contractul
de servicil.

(2) Autoritatea contractanta informeaza fiecare ofertant participant la procedura de achizitie
publica cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste rezultatul selectiel, rezultatul procedurii,
respective atribuirea/incheierea contractului de achizitie publica, inclusiv cu motivele care stau la
baza oricarei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cat mali
curand posibil, dar nu mai tarziu de cel tarziu 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

(3) In cadrul comunicaril privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1), autoritatea
contractanta are obligatia de a transmite:

_fiecarui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a solicitaril
sale de participare;

_ fiecarui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabila sau neconforma, motivele concrete care
au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

_ fiecirui ofertant care a depus oferta adminisibila, dar care nu a fost declarata castigatoare,
caracteristicile si avantajale relative ale ofertei castigatoare in raport cu oferta sa, numele
ofertantului cdruia urmeaza sé i se atribuie contractul de achizitie publica.

Capitolul 18 - Forme de comunicare

Art.47 (1) Orice comunicare, solicitare. informare, notificare si altele asemenea trebuie sa se
transmita sub forma de document scris.
(2) - Orice document scris trebuie Tnregistrat in momentul transmiterii si primirii acestuia.
(3) - Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.
(4) - Documentele scrise pot fi transmise prin una din urmatoarele forme:
- prin posta;
- prin curier,;
- prin fax;
- prin e-mail;
- prin oricare combinatie a celor prevazute la cele patru puncte anterioare.

Capitolul 19 - Cai de atac. Dispozitii generale privind utilizarea cailor de atac
Art. 48 (1) Orice persoana care se considera vatamata intr-un drept al sdu ori intr-un interes
legitim printr-un act al autoritati contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei
cereri poate solicita anularea actulul, obligarea autoritati contractante Ia emiterea unui act sau la
adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe
cale administrativ jurisdictionald sau judiciara.
(2) Oricare dintre membril unei asocieri a unor operatori economici, fara personalitate juridica,
poate formula orice cale de atac reglementata de legislatia in vigoare.
Art. 49 (1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa 2 la Legea
98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, cu valoarea estimata fara TVA mai mica decat
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cea prevazutd la art.7 alin. (I) lit.d) din Lege se solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016 privind
remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

(2)- Dispozitile Legi nr. 101/2016 se completeazd cu prevederile Legi contenciosulul
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile s| completarile ulterioare, si cu cele ale Legii nr.
287/2009, republicatd, cu modificarile ulterioare, in masura in care prevederile acestora din urma
nu sunt contrare.

Capitolul 20 - Dipozitii finale

Art. 50 (1) Prezentele norme procedurale pot fi completate, modificate sau abrogate de catre
Prirnarul Comunei Adamclisi, judetul Constanta. Acestea se pastreaza la emitent, si se poate
actualiza independent de procesul de utilizare al procedurii.

(2) Prezentele norme procedurale interne privind atribuirea contractelor de servicii intra in vigoare
la data aprobarii de catre Consiliul Local al Comunei Adamclisi, judetul Constanta.
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